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一、 電子訂單系統流程說明 

(一) 系統帳號登入 

  

 在使用電子訂單系統前，您可向 羅吉斯克股份有限公司 取得一組專屬

的帳號、密碼，以供登入電子訂單系統使用。 

 開啟瀏覽器 或 。 

 於瀏覽器輸入「電子訂單系統」網址，進入帳號登入畫面。 

 http://www.lgsc.com.tw/EOS/ 

 輸入帳號、密碼及驗證碼後，點選【系統登入】，進入系統。 

 驗證碼：依據畫面所顯示之數字，輸入至驗證碼欄位中。 

 系統登入，右上角會出現您的登入資料。 

 

 

 

http://www.lgsc.com.tw/EOS/
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(二) 電子訂單 

1. 功能說明 

提供您透過網際網路連結電子訂單系統，直接上線建立、維護訂單資料，以作為後續本

公司交貨之依據。此外本公司亦提供母公司協助子公司(分店)下單之功能效果。 

2. 功能路徑 

電子訂單 

3. 操作說明 

(1) 一般作業維護 

 登入電子訂單系統後，請點選【電子訂單】功能。 

 

 點選右側浮動快捷選單之【新增】 功能按鈕。 

 
 

 輸入新增之電子訂單欄位資訊，必填欄位為交貨日期及數量。 

 A：【交貨日期】請輸入該筆訂單預計到貨日期。 

 B：【數     量】點擊數量欄位可進行編輯，輸入您的訂貨數量。 

 於數量欄位編輯模式下，您可使用鍵盤「↑」「↓」移動挑選預輸入之數量欄位。 

A 

B 
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 資料輸入完成後，點選右側浮動快捷選單之【儲存】 ，會出現儲存完成相關訊息，

即表示完成資料新增。 

 

 
 

 按下確定後，將回到列表頁並出現新增完成之單據，訂單狀態為「處理中」，即表示

等待本公司處理中。若本公司尚未確認訂單前，都可再進行修改，您可選點「訂貨單

號」即可進入修改頁面。 

 

 
 

 訂單狀態說明： 

 處理中：本公司尚未確認訂單，因此訂單仍可修改、可刪除。 

 已接單：本公司已接單進行後續作業，因此訂單不可修改、刪除。 

 若欲刪除電子訂單，點選右側浮動快捷選單之【刪除】 。 

 

  



行政院農業委員會 

文件名稱：農業生產組織經營管理系統「電子訂單系統」 教材  

修訂：102年 04月 25日 第 1.0 版 頒行：102年 04月 25日  

 -6/10- 

(2) 母公司作業維護重點說明 

 母公司功能差異表 

功能 母公司 子公司 

可切換成子公司下訂單    

可查詢、維護子母公司單據    

 母公司畫面如下： 

 新增 訂單畫面，A：【公司名稱】可切換子母公司，以協助子公司進行電子訂

單之建立。 

 
 

 列表頁：顯示 B：【公司名稱】欄位，以看到子、母公司訂單，亦可對指定 C：【公

司名稱】條件做查詢。 

 

4. 注意事項 

無 

  

A 

B 

C 
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5. 欄位說明 

重要欄位 欄位名稱 欄位說明 

※單據表頭欄位 

 公司名稱 僅母公司下單使用，可換切成子公司下單。 

 訂單單號 儲存後由系統將自動產生其編號。 

 訂貨日期 下訂之日期(系統產生)。 

 交貨日期 指定的到貨日期。 

 總計金額 為單據明細小計金額加總值。 

 備 註 備註說明欄位。 

※單據表身欄位 

 客戶貨號 該品項明細商品，貴公司所採用之商品貨號資訊。 

 品項代號 交易品項代號 

 品項名稱 交易品項代號所對應之品項名稱 

 包裝單位 交易品項之包裝規格單位。 

 數 量 本品項欲訂購之數量。 

 單 價 商品價格。 

 小 計 為該筆交易品項之數量*單價之值。 

 備 註 備註說明欄位。 

 註：自訂項目意指可由使用單位於農業 ERP系統中的「電子訂單參數」設定是否需顯示於

EOS 訂單中。 

6. 範例演練 

略 
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二、 其它操作說明 

(一) 忘記密碼服務 

  
  

 於系統帳號登入頁，點選【忘記密碼】。 

 輸入「姓名」及註冊之「電子信箱」，輸入完畢後，點按【送出查詢】，系統將

重送一組新密碼至註冊之電子信箱，請至該電子信箱收信時，將會看到一封標題

為「『農業生產組織經營管理系統-電子訂單系統』密碼重設通知」的信件，您的

新密碼將會以紅色字體呈現，請使用該密碼進行登入，登入後請再麻煩至畫面右

上方點選【修改密碼】功能以修改密碼，避免遺忘。 
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(二) 基礎操作 

 列表頁欄位排序：各單據之查詢列表頁，針對各單據欄位，點選表頭欄位，可依該欄

位，提供排序功能，以利查詢作業與維護。 

 

 

 便利性單據輸入：提供使用者類似一般視窗程式之輸入方式，快速的使用鍵盤輸入(如

快速鍵與上、下、Tab、Enter鍵等等)，減少滑鼠之使用。 

 
 

 查詢說明：可選擇特定欄位或欄位不拘進行查詢，並可輸入關鍵字進行資料篩選。 

 

A：點按【列出全部】，列出所有已建立之資料。 

B：查詢到資料，即可直接點選進入查看詳細內容。 

C：跳頁功能：點按可切換列表頁數，並顯示總資料筆數及總頁數。 

 

  

A 

B 

C 
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 常用之浮動快捷選單：於列表與維護等相關頁面，以浮動方式固定顯示於視窗頁框右

方，方便使用者點選，以提升作業效率。浮動快捷選單之示意圖如下所示。 

 

 
 

按鈕 功能 說明 

 
新增 新增資料(F2) 

 
刪除 刪除資料(F4) 

 
儲存 儲存資料(F9) 

 
取消 取消動作，回到列表頁 

 


